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I. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul de activitate al dirigintelui de grupa in CEMF ,,Raisa Pacalo” a fost
elaborat in conformitate cu:

- Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014 (Monitorul
Oficial nr. 319 — 324 din 24.10.2015 art. nr. 634).
- Regulamentul — cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamant
profesional tehnic, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetdrii al
RM nr. 8241 din 10.06.2024.
- Regulamentul de organizare a studiilor in invatamantul profesional tehnic
postsecundar si postsecundar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii
Transferabile, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei al Republicii
Moldova nr. 234 din 25 martie 2016, modificat prin Ordinul Ministerului
Educatiei si Cercetdrii al RM nr. 1004 din 07.08.2023.
- Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de excelentd in
medicind si farmacie ,,Raisa Pacalo” (CE), aprobat prin ordinul directorului
nr.332 -AC din 16.12.2024.

2. Activitatea educationald in fiecare grupd de elevi este coordonati de un diriginte,
care este un cadru didactic titular, numit prin ordin de cétre directorul institutiei.
Obligatiile acestuia sunt stipulate in fisa postului si aprobate de cétre directorul
institutiei.

3. Un profesor poate fi numit diriginte la una sau cateva grupe, in caz de necesitate.

4. Functia de diriginte devine obligatorie pentru personalul didactic numit prin
ordinul directorului.

5. Dirigintii organizeazd si coordoneazd activitatca grupelor pe care le conduc,
intretin relatia educativa optima intre profesorii grupei, elevi si parinti, intocmesc
documentatia scolard (registru, dosarele elevilor, carnete de elev, fise personale
ale elevilor, borderouri semestriale si generalizatoare etc.) si contribuie la
realizarea bazelor de date (SIME, catalog electronic, agenda electronica etc.).

6. Obiectivul de bazi in activitatea dirigintelui de grupa este formarea unui climat
psihologic care favorizeazd dezvoltarea personalitatii elevului. Activitatea
dirigintelui de grupd este orientatd spre formarea unui colectiv unit, prin
individualizarea fiecirui elev in parte, monitorizarea controlului si acordarea
sustinerii necesare colectivului grupei in realizarea procesului educational.




7. Monitorizarea activitatii dirigintilor este realizata de sefii sectiilor de invatamant
si sefa sectiei Educatie.

8. Dirigintele poate fi destituit din functie prin ordinul directorului CEMF ,,Raisa
Pacalo” la demersul sefilor sectiilor de invatdgmant/ sefa sectiei Educatie sau din
initiativa proprie.

9. Dirigintele grupei studiazd personalitatea elevului, asistd la lectii, activitafi
practice, didactice si educative in afara orelor de curs, asistd la teze, examene, etc.

10.Lucreazi conform unui plan individual adecvat particularitdfilor de varsta si
individuale ale elevilor grupei academice.

11.0Inainteazd sefului sectiei de invdtamént, pentru confirmare, candidatura
monitorului de grupa.

ILDREPTURILE DIRIGINTELUI DE GRUPA

12.Dirigintele de grupa are dreptul:

a. si rezolve problemele organizationale ale grupei de sine statator, dacad
acestea nu contravin regulamentelor interne ale CE;

b. sd proiecteze si sd desfasoare activitdfile educationale in colectivul
grupei, ficand alegere liberd a activitatilor extracurriculare;

c. sa manifeste atitudine creativi in educarea discipolilor séi;

d. sa monitorizeze frecventa elevilor la toate disciplinele scolare;

e. si apeleze la Consiliul de administratie, la Comisia de Eticd si la
organele superioare de resort, In caz ca nu au fost solutionate problemele
sesizate de el sau de citre colectivul grupei;

f. s apeleze la parinti in caz cd elevii au incélcat regulamentele interne
ale CE si regulile de conduita;

g. sd organizeze intalniri cu persoanele-resursd din comunitate;

h. sa identifice elevii aflati in dificultate (sociala, emotionald, de invétare)
si si colaboreze cu psihologul.

i. sd organizeze deplasari turistice pe teritoriul Moldovei si dupd hotarele
ei, in afara orelor de curs;

j. sibeneficieze de programe de formare profesionald continud;

k. si fie remunerat conform cadrului normativ pentru activitatea de
dirigentie.




I1I. OBLIGATIILE DIRIGINTELUI DE GRUPA

13. Dirigintele are urmdtoarele obligatii:

a. sacompleteze corect si la timp documentatia scolar3 (registru, dosarele
elevilor, carnete de elev, fise personale ale elevilor, borderouri semestriale si
generalizatoare €tc);

b. si urmireascd frecventa elevilor, sa cerceteze cauzele absentelor unor
elevi si s i-a masurile corespunzdtoare pentru imbunititirea frecventei;

c. si analizeze periodic situatia gcolard a elevilor si sa i-a masuri pentru
mobilizarea acestora la indeplinirea cu succes a planului de invatimant si
curricula;

d. s#tind legatura cu toti profesorii care predau in grupa academicd pe care
o conduce in vederea coordondrii eforturilor pentru obtinerea unor rezultate
optime in instruirea si educarea elevilor;

e. si se preocupe de educatia igienico-sanitard a elevilor;

f. sd organizeze si sd conducd activitatea grupei, ludnd in consideratie
problemele educative solicitate de comunitate sau societate, colectivul de elevi
si de sarcinile educative ale CE;

g. sa sprijine, impreuna cu ceilalti profesori, organizarea si desfasurarea
activitatilor extragcolare;

h. s calculeze media generald, semestriald si anuald a fiecdrui elev, sd
stabileasci clasificarea elevilor la sfargitul anului scolar;

i. sa completeze catalogul grupei cu datele personale ale elevilor, alte
formulare si acte de scolarizare;

j. sa informeze seful sectiei de invatimant/ sectiei Educatie despre
activitatea desfisurata in grupa pe care o conduce;

k. sdraspundi de baza materiald a salii pusa la dispozitie;

|. si desfigoare activitate permanentd in vederea formirii colectivului
grupei si autoconducerii;

m. si intretind o legaturd permanentd cu parintii (depistarea si evidenta
familiilor incomplete, cu probleme, dispensarizarea elevilor, trecerea dintr-o
grupa in alta la cultura fizica etc.);

n. si asigure la timp un ajutor si o sustinere psihologica elevilor si
parintilor care au nevoie de aceasta,

0. sirespecte confidentialitatea informatiilor despre elevi;

p. si informeze administratia CE despre orice incélcare din partea grupei
sau a unui elev din grupd sau despre alte situatii extraordinare;

q. si informeze parintii despre reusita academicd a elevilor si sa
organizeze sedinte cu parintii pe parcursul anului de studii;




r. si explice parintilor si elevilor esenta actelor normative in vigoare care
reglementeaza activitatea CE;

s. s# aibd griji de sindtatea si viata elevilor in timpul tuturor activitatilor
extracurriculare, in timpul calatoriilor, excursiilor, marsurilor turistice etc.;

t. si tind cont de interesele elevilor la proiectarea activitatii
extracurriculare a grupei;

u. si asiste impreund cu grupa la activitdtile extracurriculare;

v. sd controleze frecventa orelor suplimentare, participarea in cadrul
cercurilor pe interese de cétre elevii grupet;

w. si viziteze elevii la locul de trai In cdmine;

X. siprezinte sefului sectie Educatie rapoarte semestriale si anuale despre
activitatea de diriginte;

y. sa completeze portofoliul dirigintelui;

z. sid completeze corect, cu acuratete documentele despre finalizarea
studiilor.

14. Neindeplinirea atributiilor atrage sanctiuni disciplinare pand la suspendarea sau
anularea calitdtii de diriginte.

IV. DISPOZITII FINALE

15.Prezentul regulament va fi adus la cunostinta dirigintilor de grupa.

16.Prevederile prezentului Regulament se pot modifica si/ sau completa ulterior ori de
cate ori este cazul, la initiativa a 2/3 din numérul membrilor Consiliului de
administratie si cu consultarea organizatiei sindicale din cadrul CE. Modificarile
si/sau completirile ulterioare vor fi aduse la cunostinta intregului personal si a
elevilor in termen de 3 zile de la efectuare.



